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Informe mensual de las actividades desarrolladas como:
Encargado del apoyo logistico en los eventos en los que interviene
directamente la presidenta del instituto Jalisciense de las Mujeres

Por este medio me permito informar sobre las actividades desempefiadas en el Instituto
Jalisciense de las Mujeres durante el mes de octubre de 2017. Las cuales se desarrollan conforme
al contrato vigente y en concordancia a las actividades en él descritas.

Apovyo logistico en los eventos del Instituto Jalisciense de las Mujeres

En los eventos del Instituto para los que se requiere apoyo en el drea de logistica para los eventos
del ‘1M segtn la magnitud y naturaleza del evento, en este proceso se realiza la parte de
comunicacion con el drea que convoca y organiza el evento tanto con la presidenta para conocer
la forma mas eficaz de llevar a cabo la ejecucién.

Se realiza el traslado del equipo para el evento de acuerdo a la naturaleza de este, asi como los
insumos para las personas invitadas en caso de que se requiera por la presidenta.

Antes de los eventos se colabora en el montaje y disposicién del equipamiento necesario, se
toman en cuenta las necesidades tecnolégicas asi como los artefactos accesorios para el correcto
funcionamiento del equipo.

Durante el evento se supervisa cualquier inconveniente que pueda ocurrir y la atencién a los
participantes e invitados segun las consideraciones planteadas en la planeacién. Se resuelven
situaciones de organizacidn asi como de prevencion de falta de insumos y materiales.

Las actividades que durante el periodo se ejecutan dependen de la agenda y actividades de la
presidenta, y se realiza su ejecucion de acuerdo a sus indicaciones y requerimientos, segin el
contrato vigente en el que se me designan tareas de apoyo logistico atribuciones de coordinacion,
recibidas por parte de la presidenta del instituto para la organizacién de.

Esperando tome en consideracion el presente informe en cumplimiento a las condiciones del
contrato y como parte de los archivos de mi expediente y agradezco su apreciable atencién y
quedo a sus érdenes para dudas o aclaraciones respecto al mismo.
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Eliminada una (FIRMA) DE CONFORMIDAD CON LOS ART. 2
FRACC. W, ¢ FRACC. VW Y VI, 20'Y 21, DE LA (LTAIPEIM) Y EL
LINEAMIENTZ QUIHCUA&EEIMG OCTAMD, FRACE. |, DE LOS (LGPICR)

Ahiezer Eluzai Alonso Hernandez
ENCARGADO DE APOYQ LOGISTICO



