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Informe de las actividades desarrolladas como:
Apoyo administrativo del Instituto Jalisciense de las Mujeres

Licda. Ménica Maho Alvizo
Coordinadora Administrativa

Reciba por este medio un cordial saludo a la vez que me permito enviar a usted el siguiente
informe de actividades administrativas que se me encomiendan de acuerdo al contrato vigente
con el Instituto Jalisciense de las Mujeres durante el mes de agosto de 2017,

Apoyo a la coordinacién administrativa y revisién de avances del programa de contencién.

- Apoyo en actividades preoperativas del programa de contencién, (planeacion
administrativa). ‘

- Recepcidn y archivo de documentos de ia convocatoria para el reclutamiento de personal
para el programa.

- Apoyo en la coordinacion administrativa en la revision y archivo de incidencias del
personal.

- Sedio respuesta a las solicitudes de informacion de transparencia del drea administrativa.

- Serealizd un acompafiamiento de los requerimientos de la cuenta publica.

- Apoyo en la digitalizacidon de documentos de la cuenta publica.

Las actividades anteriormente descritas fueron realizadas en respuesta al contrato vigente
bajo supervisidn de la coordinadora administrativa.

Sin mas por el momento extiendo el presente informe agradeciendo las atenciones al mismo y
quedo a sus ordenes para responder a las solicitudes que se consideren oportunas.

Atentamente

Eliminada unz (FIRM&) DE COMFORMIDAD CON LOS ART. 2
FRACC. V. 4 FRACC. WY W, 20'Y 21, DE LA {LTAIPEJM] Y EL
LINEAMIENTO QUINCUAGESIMO OCTAVD, FRACC. |, DE LOS {LGPICR)

LIC. ASAEL PEREZ ESPANA



